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§1

Struktura wewnetrzna i zakres dzialania Zespolu ds. Zamoéwien Publicznych zwana w dalszej
czesci ,strukturg” okresla wewnetrzng organizacje i zadania stanowisk Zespotu.

§2

Zespol ds. Zamoéwien Publicznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomiu, zwany
dalej Zespotem, realizuje swoje zadania na podstawie:

1) regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Radomiu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 29/2010 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Radomiu z dnia 14 maja 2010 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Radomiu, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 67/2010 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Radomiu z dnia 14 grudnia 2010r. oraz Zarzadzeniem Nr 23/2011 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomiu z dnia 17 czerwca 2011r.

2) niniejszej wewngtrznej struktury organizacyjnej i zakresu dzialania.

§3

Ilekro¢ mowa o regulaminie organizacyjnym nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny
Osrodka, o ktorym mowa w § 2 pkt 1.
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§4

. Zespolem ds. ZamoOwien Publicznych kieruje Kierownik Zespolu, a w razie jego

nieobecnosci — pracownik Zespotu upowazniony do zastgpowania Kierownika.
Zakres zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie zadania i kompetencje
Kierownika.

§5

Kierownik Zespotu realizuje zadania okreslone w § 9 regulaminu organizacyjnego.

. Kierownik Zespotu nadzoruje realizacj¢ zadan, o ktorych mowa w § 15 ust. 22 i w § 21

regulaminu organizacyjnego oraz w § 7 niniejszej struktury.

§6

. Zespot sklada sie z wieloosobowego stanowiska pracy.
. W skiad zespotu wchodzi:

a) wieloosobowe stanowisko ds. zaméwien publicznych.
Stanowiska pracy Zespotu oraz ich usytuowanie w strukturze wewnetrznej przedstawia
schemat graficzny stanowiacy Zalacznik Nr 1 do niniejszej struktury.

§7

. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. zaméwien publicznych nalezy prowadzenie

spraw Osrodka zwigzanych z:

a) opracowywaniem rocznego planu zamowien publicznych w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych na podstawie planéw jednostkowych, przekazywanych przez poszczegodlne
komorki organizacyjne Osrodka,

b) przyjmowaniem i ewidencjonowaniem wnioskow o udzielanie zamdwienia publicznego,

c) realizacja spraw zwiazanych z procedurg dokonywania zakupdéw z wylaczeniem
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

d) realizacja spraw zwigzanych z procedurg dokonywania zakupéw w trybie ustawy Prawo
zamOwien publicznych, w zakresie:







